
 

Studentische Hilfskraft Career and Alumni Relations (m/w/d) 
Beginn ab sofort – befristet bis 31. Dezember 2024 

 

 

Die Abteilung Career & Alumni Relations bildet die Schnittstelle der HHL zu den Unternehmen auf allen Ebenen 

(Recruiting, Praktika, Sponsoring, Stipendien, Alumni-Kontakte und studentische Beratungsprojekte). Hier laufen alle 

Informationen zusammen, die für die Beratung der Studierenden in allen Studiengängen zur Karriereentwicklung 

sowie für die individuelle Unterstützung bei Bewerbungsprozessen relevant sind.  

 

Deine Aufgaben: 
_ Du unterstützt die Abteilung bei der Organisation von Unternehmensveranstaltungen (Erstellung von Flyern 

und Namensschildern, Kommunikation der Eventinformationen via Social Media, Vorbereitung von 

Präsentationsräumen) und betreust diese eigenverantwortlich vor Ort (Begrüßung der Gäste und 

Studierenden, Entgegennahme und Betreuung des Caterings, Aufräumen und Schließen der Räume, etc.).  

_ Du wirst aktiv in alle Prozesse der Bewerbungsgestaltung und Karriereplanung sowie Alumniarbeit der 

Abteilung eingebunden. 

_ Du führst Statistiken und Auswertungen und übernimmst Aufgaben in der Datenbankpflege. 

 

Dein Profil: 
_ Du befindest dich in einer Ausbildung oder im Studium idealerweise mit Schwerpunkt 

Wirtschaftswissenschaften/ Kommunikation/Sozialwissenschaften. 

_ Du verfügst über sehr gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch und kommunizierst überzeugend. 

_ Du bist emphatisch und hast Freude am Umgang mit Menschen im internationalen Kontext. 

_ Deine Arbeitsweise ist zuverlässig, gewissenhaft und eigenverantwortlich. 

_ Du bist bereit, gelegentlich auch in den Abendstunden zu arbeiten. 

 

Wir bieten: 
_ ein anspruchsvolles und vielseitiges Aufgabengebiet 

_ ein hohes Maß an Gestaltungsspielraum für deine Ideen 

_ eine konstruktive, inspirierende und kreative Arbeitsatmosphäre 

_ flexible Arbeitszeiten  

_ Arbeitszeit bis zu 43 Stunden im Monat 

_ ein familiäres und unterstützendes Team 

 
 

 

Kontakt:  
Human Resources | Jana Kunath | T +49 341 9851 646 | bewerbung@hhl.de 

Gestalte die Zukunft mit uns und werde auch du Teil unseres Teams. 

Die HHL Leipzig Graduate School of Management ist die älteste Business School Deutschlands. Sie steht für exzellente Lehre, 

klare Forschungsorientierung und praxisnahen Transfer. Über 140 Mitarbeitende engagieren sich für eine einzigartige und 

nachhaltige Studienerfahrung. Wir pflegen den engen Austausch und die interdisziplinäre Zusammenarbeit.  

Wir bringen Menschen zusammen, entwickeln uns gemeinsam weiter und leben unser inspirierendes internationales 

Netzwerk – ganz im Sinne unseres HHL Spirit. 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

HHL Leipzig Graduate School of Management 
Jahnallee 59 | 04109 Leipzig 
hhl.de | → Datenschutzinformationen 

mailto:bewerbung@hhl.de
http://www.hhl.de/
https://www.hhl.de/de/die-hhl/jobs/datenschutzinformation-bewerbung/

