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Zielgruppe

• Dozenten 
• Gastdozenten
• Sekretärinnen (CampusNet-Menüeintrag: „Support Lecturer“) 
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Wichtige Hinweise

• Die nachfolgend beschriebene Vorgehensweise gilt für alle in CampusNet 
angebotenen Lehrveranstaltungen. Gleichzeitig ersetzt diese 
Vorgehensweise den Upload von Materialien in das Intranet (ims.hhl.de).

• Es wird empfohlen, je Kurs genau eine ZIP-Datei mit allen relevanten 
Kursmaterialien bereitzustellen. Dadurch verringert sich zum einen der 
Pflegeaufwand für denjenigen, der die Materialien in CampusNet einstellt. Für 
den Nutzer entsteht dadurch kein Nachteil in der Handhabung, da sich das 
ZIP-Archiv unabhängig vom verwendeten Betriebssystem mit einem Klick 
öffnen lässt. Es ist außerdem möglich, einzelne Dateien aus dem Archiv ohne 
Zwischenspeichern zu öffnen.

• Für auslaufende Studienprogramme gilt die Ausnahme, dass die Dokumente 
für einen begrenzten Zeitraum weiterhin über das Intranet hochgeladen und 
abgerufen werden. Bitte stimmen Sie sich in Bezug auf die Details kurz mit 
den Kolleginnen der Studienverwaltung ab.
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Schritt 1: Vorbereiten der Kursmaterialien

• Alle nachfolgenden Schritte basieren auf der Anwendung „Total Commander“. Sollte 
diese nicht auf Ihrem Gerät installiert sein, wenden Sie sich bitte zwecks Installation an 
die Abteilung IT. Sollten Sie bereits mit einem „Pack-Programm“ arbeiten, so 
übertragen Sie die hier dargestellten Schritte auf das jeweilige Programm.

• Erstellen Sie zunächst einen Ordner ggf. mit Unterordnern innerhalb des 
Lehrstuhllaufwerks:

• Beispiel für eine Ordnerstruktur:


 

KURSMATERIALIEN


 

MSC-Eco-2

– Assignment
– Exercise
– Lecture
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Schritt 1: Vorbereiten der Kursmaterialien

• Kopieren Sie die jeweils benötigten Dateien in die soeben erstellten Ordner.

• Erstellen Sie nun unter Beibehaltung der Standardoptionen ein ZIP-Archiv, 
indem Sie auf die entsprechende Schaltfläche klicken:

• Das Archiv wird erstellt.
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Schritt 2: Anmeldung in CampusNet

• Starten Sie das Webportal von CampusNet über die Adresse 
http://study.hhl.de.

• Verwenden Sie für die Anmeldung die Daten, welche Sie auch für die tägliche  
Anmeldung an Ihrem HHL-Rechner nutzen.

• Sie werden auf die Startseite von CampusNet weitergeleitet. 
Hinweis: Je nach der Ihnen zugewiesenen „Rolle“ in CampusNet kann der 
Startbildschirm ein leicht differentes Erscheinungsbild aufweisen.

http://study.hhl.de/
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Schritt 3: Aufrufen der Detailansicht des Kurses

• Für Lehrende (Dozenten, Gastdozenten) gilt:


 

Wechseln Sie über MyCampusNet > My Courses in die Übersichtsseite Ihrer 
Kurse

• Für Mitarbeiter (Sekretärinnen) gilt:


 

Klicken Sie über Service > Support lecturer innerhalb der Übersichtsseite der 
jeweiligen Lehrkraft auf den Bereich „Courses“. Anschließend erscheinen die 
verfügbaren Kurse.

• Für alle: Per Klick auf den jeweiligen Kurs erreichen Sie die Detailansicht.
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Schritt 4: Hochladen der Kursmaterialien

• Scrollen Sie innerhalb der Detailansicht des Kurses in den Abschnitt 
„Material“.

• Öffnen Sie den Dialog zum Hochladen neuer Kursmaterialien über die 
Schaltfläche „New“.
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Schritt 4: Hochladen von Kursmaterialien

• Belassen Sie den vorgegebenen Wert für „Category“ (1).
• Vergeben Sie eine aussagekräftige Bezeichnung („Description“) (2).
• Ergänzen Sie, wenn gewünscht, weitere Bemerkungen zum angebotenen 

Kursmaterial (3).
• Klicken Sie auf die Schaltfläche „File upload“, um die in Schritt 1 erstellte 

Datei hochzuladen (4).
• Es öffnet sich ein weiteres Fenster: Über „Durchsuchen“ gelangen Sie in die 

Ordnerstruktur Ihres Rechners. Wählen Sie die erstellte Datei aus. Bestätigen 
Sie die Auswahl über die Schaltfläche „Öffnen“.

• Klicken Sie auf „Start upload“ (6).
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Schritt 4: Hochladen von Kursmaterialien 
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Schritt 4: Hochladen von Kursmaterialien

• Klicken Sie auf „Close“, um das für den Upload zusätzlich geöffnete Fenster 
wieder zu schließen.

• Klicken Sie nun auf „Save“, um den Prozess abzuschließen.
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Schritt 5: Kontrolle / Bearbeiten

• Sie können nun das bereitgestellte Kursmaterial über die eingangs erwähnte 
Detailansicht des Kurses einsehen und bearbeiten.

• Über den Link „Course package“ sowie „File: MSC-Eco-2.zip“ öffnen Sie das 
hochgeladene ZIP-Archiv.

• Über den Link „Edit“ können Sie den Inhalt bearbeiten (analog zu Schritt 4) 
bzw. löschen .
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Rückmeldung

• Sollten Sie Fragen, Kritik oder Anregungen zu der hier beschriebenen 
Vorgehensweise haben, wenden Sie sich bitte an:


 

Franka Storzer (Fragen zum Inhalt)


 

Franka.storzer@hhl.de | -692


 

Stefan Kaudelka (Technische Fragen)


 

Stefan.kaudelka@hhl.de | -628

mailto:Franka.storzer@hhl.de
mailto:Stefan.kaudelka@hhl.de

	CampusNet: Einstellen von Kursmaterialien�Stand: 26.08.2009
	Zielgruppe
	Wichtige Hinweise
	Schritt 1: Vorbereiten der Kursmaterialien
	Schritt 1: Vorbereiten der Kursmaterialien
	Schritt 2: Anmeldung in CampusNet
	Schritt 3: Aufrufen der Detailansicht des Kurses
	Schritt 4: Hochladen der Kursmaterialien
	Schritt 4: Hochladen von Kursmaterialien
	Schritt 4: Hochladen von Kursmaterialien 
	Schritt 4: Hochladen von Kursmaterialien
	Schritt 5: Kontrolle / Bearbeiten
	Rückmeldung

